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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.02 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина ОП.02 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности входит в общепрофессиональный цикл. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 09. 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

ПК 1.5 

ПК 1.6 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

ПК 2.3 

ПК 2.4   

ПК 3.1  

ПК 3.2  

ПК 3.3  

ПК 3.4 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

ПК 4.3 

ПК 4.4 

. 

 

- использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

-применять антивирусные средства 

защиты информации; 

-читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

-применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

-пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства; 

применять методы и средства 

защиты информации. 

-основные методы и средства 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации; 

-назначение, состав, основные 

характеристики компьютера; 

-основные компоненты 

компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи 

данных, организацию 

межсетевого взаимодействия; 

-назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения; 

-технологию поиска 

информации в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть 

Интернет); 

-принципы защиты 

информации от 

несанкционированного 

доступа; 

-правовые аспекты 

использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 

-основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

-назначение, принципы 

организации и эксплуатации 

информационных систем; 

-основные угрозы и методы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

 

  



  

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем учебной дисциплины 68 

в том числе:  

теоретическое обучение 22 

практические занятия 38 

Самостоятельная работа 6 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 

 



 

2.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.02 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем, ак. ч / в 

том числе  

в форме 

практической 

подготовки, ак. ч 

Коды компетенций и 

личностных 

результатов, 

формированию которых 

способствует элемент 

программы  

1 2 3 4 

Введение Содержание учебного материала 2 ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

Цели, задачи дисциплины, место в профессиональной деятельности. 

Техника безопасности и порядок работы в кабинете. 

Раздел 1. Применение информационно-коммуникационных технологий в профессиональной  деятельности 

Тема 1.1. 

Понятие и сущность 

информационных 

систем и технологий  

Содержание учебного материала ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

 

Понятия информации, информационной технологии, информационной 

системы. Классификация и состав информационных систем. Понятие 

качества информационных процессов. Жизненный цикл информационных 

систем. 

Применение информационных технологий в профессиональной 

деятельности. Способы обработки, хранения, передачи и накопления 

информации. Операции обработки информации. Общие положения по 

техническому и программному обеспечению информационных технологий. 

2 

Практическое занятие № 1. «Анализ информационных систем и 

технологий, применяемых в профессиональной деятельности».  

4 

Самостоятельная работа № 1. Подготовить сообщение по теме: «Понятие 

информационных технологий. Виды информационных технологий». 

6  



  

Тема 1.2. 

Техническое 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального 

компьютера. Основные характеристики системных блоков и мониторов. 

Классификация печатающих устройств. Состав периферийных устройств: 

сканеры, копиры, электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

4 

Практическое занятие № 2. «Персональный компьютер и его составные 

части. Тестирование устройств персонального компьютера с описанием их 

назначения». 

4 

Тема 1.3. 

Программное 

обеспечение 

информационных 

технологий 

 

Содержание учебного материала ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

Понятие платформы программного обеспечения. Сравнительная 

характеристика используемых платформ. 

Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные 

характеристики операционной системы. Особенности интерфейса 

операционной системы. Программы – утилиты. 

Классификация и направления использования прикладного программного 

обеспечения для решения прикладных задач, перспективы его развития. 

4 

Практическое занятие № 3.  «Прикладное программное обеспечение: 

файловые менеджеры, программы-архиваторы, утилиты». 

4 

Тема 1.4. 

Компьютерные 

вирусы. 

Антивирусы. Защита 

информации в 

информационных 

системах 

Содержание учебного материала ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной 

безопасности. Принципы и способы защиты информации в 

информационных системах. 

Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы 

обеспечения информационной безопасности. 

4 

Практическое занятие № 4. «Принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа. 

4 

Практическое занятие № 5. «Организация защиты информации на 4 



  

персональном компьютере». 

Раздел 2. Телекоммуникационные технологии                                                                                                                                       

Тема 2.1. 

Представления о 

технических и 

программных 

средствах 

телекоммуникацион

ных технологий 

Содержание учебного материала  

ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, 

провайдер. Поиск информации с использованием компьютера. 

Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для 

поиска информации. Комбинации условия поиска. Передача информации 

между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 

Методы создания и сопровождения сайта 

Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-библиотекой и 

пр. Поисковые системы. Пример поиска информации на государственных 

образовательных порталах. Осуществление поиска информации или 

информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, 

сети Интернет. Создание ящика электронной почты и настройка его 

параметров. Формирование адресной книги.   

Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-

журналы и СМИ. 

4 

Практическое занятие № 6. «Работа с поисковыми системами, 

электронной почтой». 

2 

Практическое занятие № 7. «Создание сайта-визитки средствами онлайн-

редактора». 

4 

Практическое занятие № 8. «Использование сервисов Google Docs для 

совместной работы с документами». 

4 

Раздел 3. Информационные системы автоматизации профессиональной деятельности                                                   

Тема 3.1 

Технология работы с 

программным 

Содержание учебного материала ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, Знакомство с интерфейсом графической среды AutoCad. Интерфейс. 

Особенности сохранения чертежей. Виды курсоров. Панели инструментов. 
2 



  

обеспечением 

автоматизации 

проектирования 

Autodesk AutoCad  

Возможности объектной привязки. Маркеры. Строка состояний. Командная 

строка. Опции командной строки. Режимы ввода. Особенности выбора 

объектов Средства пространственной ориентации. Динамическая настройка 

визуального представления объектов. Пользовательские системы координат. 

Моровая система координат. Ввод координат. Построение примитивов с 

помощью элементарных команд в графической среде AutoCad. Методы 

построения углов. Полилинии. Построение сопряжений в графической среде 

AutoCad. Многообразие примитивов графической среды AutoCad, их 

применение в чертежах. Создание слоев и особенности работы с ними. 

Объекты-ссылки. Создание и вставка блоков. Файлы-шаблоны. 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

Практическое занятие № 9. «Работа с примитивами, создание 

элементарного чертежа: Команды построения элементарных 

геометрических элементов. Команды редактирования объектов. Простейшие 

элементы простановки размеров. Коды основных символов. Панель 

инструментов «Свойства объектов». Веса линий. Типы линий.» 

4 

Практическое занятие № 10. «Использование графической среды AutoCad 

в профессиональной области» 

4  

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2  

 



  

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Инициирование и поддержка исследовательской деятельности обучающихся в 

рамках реализации ими индивидуальных и групповых исследовательских проектов, дает 

возможность приобрести навык самостоятельного решения проблемы, навык 

генерирования и оформления собственных идей, навык уважительного отношения к 

чужим идеям, навык публичного выступления перед аудиторией, аргументирования и 

отстаивания своей точки зрения.  

Для позитивного восприятия обучающимися требований преподавателя, 

привлечения их внимания к обсуждаемой на занятии информации, активизации их 

познавательной деятельности на учебных занятиях между преподавателем и 

обучающимися устанавливаются доверительные отношения. 

На учебном занятии соблюдаются общепринятые нормы поведения, правила 

общения со старшими (преподавателем) и сверстниками (обучающимися), принципы 

учебной дисциплины и самоорганизации. 

 

3.1 Материально-техническое обеспечение реализации рабочей программы 

 Реализация рабочей программы учебной  дисциплины обеспечена следующими 

специальными помещениями: 

Учебная аудитория для проведения лекционных (теоретических) и практических 

занятий, текущего контроля и промежуточной аттестации - кабинет Лаборатория 

Информационных технологий в профессиональной деятельности, оснащенной: 

I. УМК по дисциплине, дидактический материал, плакаты, стенды, схемы, справочные 

таблицы; 

II. ПК, мультимедийное оборудование 

компьютер, монитор, сеть Интернет; 

III. Лицензионное программное обеспечение 

лицензионное программное обеспечение общего и специального назначения 

(Microsoft Windows, Microsoft Office Professional Plus, Zoom (бесплатная версия),  

CorelDRAW Graphics Suite X5 Education License Лицензионный сертификат от 2011 г. 

4083235 бессрочно) 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы учебной дисциплины библиотечный фонд имеет печатные и 

информационные ресурсы.  

3.2.1. Основные источники: 

1. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2024. 

— 212 с. — ISBN 978-5-507-47558-2. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/388985 (дата обращения: 

29.03.2024). 

2. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — Саратов: 

Профобразование, 2023. — 268 c. — ISBN 978-5-4488-1575-1. — Текст: электронный // 

Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/131404.html (дата обращения: 29.03.2024). 

3. Федотов, Г. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности / 

Г. В. Федотов. — Санкт-Петербург: Лань, 2024. — 136 с. — ISBN 978-5-507-48044-9. — 

Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/362834 (дата обращения: 29.03.2024). 

3.2.2. Дополнительные источники  

1. Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие для 

СПО / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 3-е изд., стер. — Санкт-



  

Петербург: Лань, 2024. — 212 с. — ISBN 978-5-507-49263-3. — Текст: электронный // 

Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/384743 (дата 

обращения: 27.03.2024) 

 

3.2.3. Информационные ресурсы: 

1. http://window.edu.ru/ единое окно доступа к образовательным ресурсам. 

2. http://school-collection.edu.ru/ единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов. 

3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изм.). 

 

 

  

http://window.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/


  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Показатели оценки  Методы оценки 

-основные методы и 

средства обработки, 

хранения, передачи и 

накопления информации 

-демонстрирует знания 

методов и средств 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации 

Устный опрос по темам 1.1  

Практические занятия № 1 

– назначение, состав, 

основные характеристики 

компьютера 

– демонстрирует знания 

назначения, состава, 

основных характеристик 

компьютера 

Устный опрос по темам 1.2  

Практические занятия № 2 

 

– основные компоненты 

компьютерных сетей, 

принципы пакетной 

передачи данных, 

организация межсетевого 

взаимодействия 

– описывает основные 

компоненты 

компьютерных сетей, 

принципы пакетной 

передачи данных, 

организацию 

межсетевого 

взаимодействия 

Устный опрос по темам 2.1  

Практические занятия №№ 6-8 

– назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения 

– демонстрирует знания 

и навыки работы в 

системном и прикладном 

программном 

обеспечении 

Устный опрос по темам 2.1  

Устный опрос по темам 3.1  

Практические занятия № 3,5-9 

– технология поиска 

информации в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет"  

– демонстрирует 

владение технологией 

поиска информации в 

сети «Интернет» 

 

Устный опрос по темам 2.1  

Практические занятия №№ 6-8 

– принципы защиты 

информации от 

несанкционированного 

доступа 

– правовые аспекты 

использования 

информационных 

технологий и программного 

обеспечения 

– демонстрирует 

правовые знания в 

области 

информационных 

технологий и 

программного 

обеспечения  

 

Устный опрос по темам 1.4  

Практические занятия №№ 4-5 

– основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации 

– владеет основными 

понятиями в области 

автоматизированной 

обработки информации; 

Устный опрос по темам 1.1 

Устный опрос по темам 1.2  

Устный опрос по темам 1.3  

 Практические занятия №№ 1–

3 



  

– назначение, принципы 

организации и эксплуатации 

информационных систем 

 

- демонстрирует знания 

назначения, принципов 

организации и 

эксплуатации 

информационных систем 

Устный опрос по темам 1.2  

Практические занятия №№ 4–

6 

 

– основные угрозы и методы 

обеспечения 

информационной 

безопасности. 

– описывает основные 

угрозы и методы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

Устный опрос по темам 1.4  

Практические занятия №№ 4-5 

- использовать 

информационные ресурсы 

для поиска и хранения 

информации 

использует 

информационные 

ресурсы для поиска и 

хранения информации 

Устный опрос по темам 2.1  

Практические занятия №№ 6-8 

– применять антивирусные 

средства защиты 

информации 

– применяет 

антивирусные средства 

защиты информации 

Устный опрос по темам 1.4  

Практические занятия №№ 4-5 

– читать (интерпретировать) 

интерфейс 

специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную 

помощь, работать с 

документацией 

– демонстрирует умение 

работать с интерфейсом 

специализированного 

программного 

обеспечения 

 

Устный опрос по темам 2.1  

Практические занятия №№ 7 

– применять 

специализированное 

программное обеспечение 

для сбора, хранения и 

обработки информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными 

модулями 

– демонстрирует умения 

работать со 

специализированным 

программным 

обеспечением 

 

Устный опрос по темам 3.1  

Практические занятия №№ 9-

10 

– пользоваться 

автоматизированными 

системами делопроизводства 

 

– умеет пользоваться 

автоматизированными 

системами 

делопроизводства 

Устный опрос по темам 1.3  

Практическое занятие № 7 

 

– применять методы и 

средства защиты 

информации 

– организует защиту 

информации известными 

методами и средствами 

Устный опрос по темам 1.4 

Практические занятия №№ 4-5 

 


