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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина ОП.08 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности входит в общепрофессиональный цикл. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

. 

 

- использовать возможности 

текстового редактора для создания 

документов; 

- использовать возможности 

электронных таблиц для решения 

прикладных профессиональных задач; 

- использовать возможности 

прикладных программных средств для 

создания презентаций для публичного 

представления информации 

профессионального содержания; 

- использовать возможности 

прикладных программных средств для 

создания баз данных, создания 

поисковых запросов в базах данных; 

- использовать возможности 

локальных и глобальных сетей для 

передачи информации 

информационно-

телекоммуникационную сеть 

Интернет и ее возможности для 

организации оперативного обмена 

информацией; 

- использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах 

-функциональные возможности 

текстового редактора для 

создания документов 

профессионального 

содержания; 

-функциональные возможности 

электронных таблиц для 

обработки, графического 

представления информации 

профессионального 

содержания; 

-возможности прикладных 

программных средств для 

создания презентаций для 

публичного представления 

информации 

профессионального 

содержания; 

-методы поиска информации; 

-основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности; 

-основные положения и 

принципы автоматизированной 

обработки и передачи 

информации 

 

  



  

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем учебной дисциплины 38 

в том числе:  

теоретическое обучение 12 

практические занятия 20 

Самостоятельная работа 4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 

 



 

2.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем, ак. ч / в 

том числе  

в форме 

практической 

подготовки, ак. ч 

Коды компетенций и 

личностных 

результатов, 

формированию которых 

способствует элемент 

программы  

1 2 3 4 

Раздел 1. Применение информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

 

Тема 1.1. 

Применение 

текстовых 

редакторов 

 

Содержание учебного материала 

Текстовый редактор. Программное обеспечение. Облачные сервисы. 

Интерфейс программ и сервисов текстового редактора. Создание и 

форматирование документов. Свойства документа. Формат страницы. 

Сохранение документов. Файл. Форматы файлов в текстовых редакторах.  

Особенности текстовых форматов. Создание шаблонов. Подготовка 

документов к выводу на печать. Параметры страницы документа. 

Ориентация. Поля. Колонтитулы. Границы и заливка. Абзац. Параметры 

абзаца. Межстрочный интервал. Отступ. Шрифт. Характеристики шрифтов. 

Верхний, нижний индекс. Прописные, строчные буквы.  Начертание. 

Выравнивание. Формат по образцу. Использование стилей. Списки. 

Маркированные списки. Нумерованные списки. Колонки.  Структура 

документа. Режимы отображения документа. Ссылки. Рецензирование 

документа. 

2 

Практическое занятие № 1. Создание и сохранение документов: установка 

параметров страницы, создание колонтитулов, установка границ, заливка, 

создание заголовков, сохранение документов различных форматах, 

настройка параметров абзаца, набор и форматирование текста.  

2 

Практическое занятие № 2. Вставка объектов: символов, таблиц, 

графических объектов, графиков, диаграмм.  

2 

Практическое занятие № 3. Создание структуры документа. Создание 2 



  

оглавления. Вставка ссылок. Рецензирование документов. Работа со 

словарями. 

Тема 1.2. 

Применение 

электронных таблиц 

Содержание учебного материала ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

 

Электронные таблицы. Программное обеспечение. Облачные сервисы. 

Интерфейс программ и сервисов электронных таблиц. Рабочая книга. 

Создание рабочей книги. Параметры документа.  Лист. Ячейка. 

Объединение ячеек. Границы ячеек. Адрес ячейки. Данные. Виды данных. 

Форматирование данных. Сортировка данных. Функции. Виды функций. 

Формулы. Создание формул. Мастер функций. Ссылка. Виды ссылок. 

Копирование формул. Графики и диаграммы. Подготовка документов для 

печати. Разметка страницы. 

2 

Практическое занятие № 4. Создание и форматирование таблиц для ввода 

и хранения данных. 

2 

Практическое занятие № 5. Обработка данных. 2 

Практическое занятие № 6. Построение графиков.  2 

Тема 1.3. 

Применение 

компьютерных 

презентаций 

Содержание учебного материала ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

Программное обеспечение и сервисы для создания презентаций. Интерфейс 

программ и сервисов для создания презентаций. Слайд. Параметры слайдов. 

Форматирование текста. Вставка объектов. Настройка переходов слайдов. 

Настройка анимации. Конвертирование файлов. Разработка сценария 

презентации. Разработка стиля.  

2 

Практическое занятие № 7.  Создание тематической презентации.  2 

Тема 1.4. 

Применение баз 

Содержание учебного материала ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. Базы данных. Понятие. Виды. Принципы проектирования баз данных. 2 



  

данных Таблицы. Связи. Виды связей. Установка связей между таблицами. Формы. 

Создание форм. Запросы. Создание запросов. Сортировка. Поиск 

информации в базах данных.  

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

Практическое занятие № 8. Создание и ведение базы данных результатов 

экологических наблюдений. Создание запросов. 

2 

Тема 1.5. 

Применение сетевых 

технологий 

Содержание учебного материала  

ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

Компьютерные сети. Виды компьютерных сетей. Топология компьютерных 

сетей.  Принципы передачи информации по сети. Протокол. Виды 

протоколов. Адресация в сети.  Сетевое оборудование. Информационная 

безопасность. Сервисы Интернет. Поисковые системы. Поиск 

специализированной информации в Интернете. Создание поисковых 

запросов.  

2 

Практическое занятие № 9. Поиск информации в Интернете.  2 

Тема 1.6. 

Автоматизированны

е информационные 

системы 

 

Содержание учебного материала ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 03. 

ОК 04. 

ОК 07. 

ОК 09. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

ПК 3.1. 

ПК 3.2. 

ПК 3.3. 

Автоматизированные информационные системы. Понятия. Виды. 

Геоинформационные системы (ГИС).  Назначение ГИС. Применение ГИС. 

Использование возможностей автоматизированных информационных 

систем при решении прикладных профессиональных задач. 

2 

Практическое занятие № 10. Применение ГИС для решения 

профессиональных задач. 

2 

Самостоятельная работа № 1. Составление словаря основных терминов по 

дисциплине. 

4 



  

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета (5 семестр) 2  

Всего: 38  

 



  

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Инициирование и поддержка исследовательской деятельности обучающихся в 

рамках реализации ими индивидуальных и групповых исследовательских проектов, дает 

возможность приобрести навык самостоятельного решения проблемы, навык 

генерирования и оформления собственных идей, навык уважительного отношения к 

чужим идеям, навык публичного выступления перед аудиторией, аргументирования и 

отстаивания своей точки зрения.  

Для позитивного восприятия обучающимися требований преподавателя, 

привлечения их внимания к обсуждаемой на занятии информации, активизации их 

познавательной деятельности на учебных занятиях между преподавателем и 

обучающимися устанавливаются доверительные отношения. 

На учебном занятии соблюдаются общепринятые нормы поведения, правила 

общения со старшими (преподавателем) и сверстниками (обучающимися), принципы 

учебной дисциплины и самоорганизации. 

 

3.1 Материально-техническое обеспечение реализации рабочей программы 

 Реализация рабочей программы учебной̆ дисциплины обеспечена следующими 

специальными помещениями: 

Учебная аудитория для проведения лекционных (теоретических) и практических 

занятий, текущего контроля и промежуточной аттестации – кабинет Информатики; 

лаборатория Информационных технологий, оснащенные: 

I.УМК по дисциплине, дидактический материал, плакаты,  стенды, схемы, справочные 

таблицы; 

II.ПК, мультимедийное оборудование 

компьютер – 1 шт.; 

III. Лицензионное программное обеспечение 

лицензионное программное обеспечение общего и специального назначения (Microsoft 

Windows, Microsoft Office Professional Plus), Zoom (бесплатная версия)) 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы учебной дисциплины библиотечный фонд имеет печатные и 

информационные ресурсы.  

3.2.1. Основные источники: 

1. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2024. 

— 212 с. — ISBN 978-5-507-47558-2. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/388985 (дата обращения: 

29.03.2024). 

2. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — Саратов: 

Профобразование, 2023. — 268 c. — ISBN 978-5-4488-1575-1. — Текст : электронный // 

Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/131404.html (дата обращения: 29.03.2024). 

3. Федотов, Г. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности / 

Г. В. Федотов. — Санкт-Петербург: Лань, 2024. — 136 с. — ISBN 978-5-507-48044-9. — 

Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/362834 (дата обращения: 29.03.2024). 

3.2.2. Дополнительные источники  

1. Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие для СПО / 

А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург: 

Лань, 2024. — 212 с. — ISBN 978-5-507-49263-3. — Текст: электронный // Лань: 



  

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/384743 (дата 

обращения: 27.03.2024) 

3.2.3. Информационные ресурсы: 

1. http://window.edu.ru/ единое окно доступа к образовательным ресурсам. 

2. http://school-collection.edu.ru/ единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов. 

 

  

http://window.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/


  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Показатели оценки  Методы оценки 

-функциональные 

возможности текстового 

редактора для создания 

документов 

профессионального 

содержания; 

 

 

-осуществляет 

обоснованный выбор 

функциональных 

возможностей 

текстового редактора 

для создания 

документов 

профессионального 

содержания; 

Устный опрос по темам 1.1  

Практические занятия №№ 1–3 

 

-функциональные 

возможности электронных 

таблиц для обработки, 

графического представления 

информации 

профессионального 

содержания; 

 

-осуществляет 

обоснованный выбор 

функциональных 

возможностей 

электронных таблиц 

для обработки, 

графического 

представления 

информации 

профессионального 

содержания; 

Устный опрос по темам 1.2  

Практические занятия №№ 4–6 

 

-возможности прикладных 

программных средств для 

создания презентаций для 

публичного представления 

информации 

профессионального 

содержания; 

 

-осуществляет 

обоснованный выбор 

функциональных 

возможностей 

прикладных 

программных средств 

для создания 

презентаций для 

публичного 

представления 

информации 

профессионального 

содержания; 

Устный опрос по темам 1.3  

Практическое занятие № 7 

 

-методы поиска 

информации; 

 

-осуществляет 

обоснованный выбор 

методов поиска 

информации; 

Устный опрос по темам 1.5-1.6  

Практические занятия №№ 9–

10 



  

-основные методы и приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности; 

Осуществляет 

обоснованный выбор 

функциональных 

методов и приемов 

обеспечения 

информационной 

безопасности; 

Устный опрос по темам 1.1  

 

-основные положения и 

принципы 

автоматизированной 

обработки и передачи 

информации данных, 

создания поисковых 

запросов в базах данных; 

-демонстрирует 

понимание основных 

принципов, 

автоматизированных 

хранения, обработки и 

передачи информации. 

Устный опрос по темам 1.4  

Практические занятия №№ 8 

 

 -использовать возможности 

локальных и глобальных 

сетей для передачи 

информации 

информационно-

телекоммуникационную сеть 

Интернет и ее возможности 

для организации 

оперативного обмена 

информацией; 

 

-демонстрация 

применения офисных 

пакетов программ и 

различных сервисов для 

решения задач в 

профессиональной 

деятельности, при 

обработке информации; 

-демонстрация 

применения различных 

сервисов Интернет для 

поиска, передачи 

информации 

профессиональной 

направленности; 

-демонстрация 

применения 

прикладных 

программных средств 

для решения 

прикладных задач в 

профессиональной 

деятельности; 

Устный опрос по темам 1.5  

Практические занятия №№ 9 

 

-использовать технологии 

сбора, размещения, 

хранения, накопления, 

преобразования и передачи 

данных в профессионально 

ориентированных 

информационных системах 

 

-демонстрация 

использования 

технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, 

преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных 

системах 

Устный опрос по темам 1.6  

Практические занятия № 10 

 

 


